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Namesskipan til skrivstovultbugving — fyrisiting

Namsskipan til skrivstovultbligving - fyrisiting, dagferd november 2018. Yrkisnevndin hevur givid ut

sambaert kunngerd nr. 74 fra 3. juni 2013 um skrivstovuutbuigving vid grein innan fyrisiting.

Fyrisitingin hja Yrkisnevndini Skalin, sum bjédar skulagongdina i utbagvingini:
Yrkisdepilin Glasir

Hoyviksvegur 72 Janusarggta 3

Postboks 9 100 Térshavn

110 Térshavn Telefon: 61 60 00

Telefon: 30 65 60 www.glasir.fo

Telefaks: 30 65 64 post@aglasir.fo

www.yrkisdepilin.fo

yrkisdepilin@yrkisdepilin.fo

Til ber at venda seer til Yrkisdepilin og skularnar vid spurningum um Gtbuagvingina og fyri at fda meiri kunning
um Utbugvingina.

Um 6samsvar er millum ndmsskipanina og Utbagvingarkunngerdina, so er tad altido Gtbugvingarkunngerdin,
sum er galdandi!

Til kapittul 1 — Endamal vid utbugvingini

Endamalid vid utbugvingini er asett i kapittul 1 i kunngerdini, har stadfest verdur:

§ 1. [ utbagvingini til skrivstovuttbugving vid grein innan fyrisiting feer naemingurin gjggnum
skulagongd og verkliga leeru vitan og farleikar innan hesi kjarnagki:
1. Fyrisitingarliga og handilsliga arbeidsgki, tad veri seg samskifti, sgla og teenasta,
fyrisiting, leitan eftir upplysingum, vegleiding, hagtal og buskap og radlegging o.a.,
2. samskifti vid vidskiftafolk, tad veri seg munnligt og skrivligt samskifti a faroyskum og
a einum fremmandamali, og
3. nytsla av teldutlum, t& fyrisitingarligar og handilsligar uppgavur verda greiddar ar
hondum.
o Stk. 2. Vid lokna atbugving hevur neemingurin natt utbagvingarmalunum

innan greinina fyrisiting.

Til kapittul 2 — Utbagvingartid, bygnadur og innihald

Utbugvingin tekur 4 ar, og er lutad sundur i verkliga leeru & gédkendum lzerupléassi og
skulagongd.
Skulagongdin i Gtbagvingini er tilsaman 47 vikur, og er lutad sundur i eitt grundskeid & 40

vikur (sum er ein full FHS dtbugving) og eitt hgvudsskeid, sum svarar til 7 vikur ella 30
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undirvisingar —dagar, sum vanliga liggja seinasta arid i utbugvingini. Havudsskeidid er
iroknad yrkisroynd, sum er ein vika, t6 uttan undirvising.

Grundskeidi er skipad sbrt. galdandi kunngerd um stgdisutbugving innan fyrisitingar-,
handils- og skrivstovugki (full FHS utbugving). Neemingurin skal hava stadid grundskeioi,
adrenn hann kann byrja uppa hgvudsskeidi.

Neemingurin sum hevur stadid students-, HF- ella HT-prégv &drenn hann fer i leeru, hevur
stadio ein part av grundskeionum, men skal i laerutidini taka hesar leerugreinar vio i minsta

lagi provtalinum 02 i midal fyri at hava stadio alt grundskeioi:

1) Virkisbuskap C,

2) Marknadarfarosla C,
3) Kunningartgkni C, og
4) eina vallaerugrein: Vinnulivsreettur C, Altjodabuskap B, Marknadarfarsiu B,

Kunningartgkni B ella eina gkislaerugrein, sum i minsta lagi er 105 pultstimar.

Naemingurin vid HIF-prégvi hevur i HIF-utbagvingini tikid nevndu lserugreinar, men skal taka
malsvidgerdarpartin i laerugreinini Kunningartgkni C, té ikki, um naemingurin vid HIF-prégvi

hevur luttikid i einari EBG-kapping.

Grundskeidid og einstakar leerugreinar kunnu takast vio at fylgja einum FHS flokki ella
kvgldundirvisingini & skdlanum ella sum sjalvlestur. Neemingurin sum skal taka FHS ella
einstakar leerugreinar, eigur at venda seer til avvardandi midndmsskula (Faroya
Handilsskula/Marknagilsdepilin), sum i samrad vid naemingin og leeruplassi leggur eitt

timaskema fyri undirvisingina til reettis.

@Il kravd skulagongd er partur av leerutidini. Hetta merkir, at um naemingurin gongur i skula
um dagin, verdur hann ikki fradrigin i len, og um naemingurin gongur i skdla i fritidini, hevur

hann reett til eyka samsyning (yvirtid ella avspaking) i samrad vid sin arbeidsgevara.

Havudsskeidid er skipad & tann hatt, at undirvisingin fevnir um 6 vikur, ella 30 undirvisingar
dagar, & tilsamans 240 pultstimar, umframt yrkisroyndinina, sum naermingurin far eina viku
til at arbeida vid, har hann er fritikin fra gllum arbeidi. Undirvisingin i hgvudsskeidonum er
lutad sundur i 2 skalaskeid, sum svara til 3 vikur hvegrt ella 15 undirvisingardagar. |
hgvudsskeidnum er neemingurin i skila ein dag um vikuna og i verkligari laeru hinar

dagarnar i vikuni.
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i mynd 1 seest hvarjar leerugreinir eru i Gtbugvingini og i hvgrjum skulaskeidi laerugreinarnar

liggja. Harumframt seest hvarji farleikamal laerugreinirnar stydja sambeert kapittul 3 i

Gtbugvingarkunngeraini.

Mynd 1: Leerugreinar og farleikamal, laerugreinarnar stydja:

Leerugreinin stydjar fylgjandi Grund- 1.skula- 2.

: . . skeid skeid skila-
forleikamal.Talmerkingin av skeid
farleikamalunum visir til talmerk-
ingina i ttbugvingarkunngeraini.

FHS (grundskeio) Leerugreinaheiti Vegleidandi
pultstimar,
til samans
Faroyskt C 140 X
Enskt C 123 X
Virkisbuskapur C 158 X
Kunningartgkni C 105 X
Samfelagsfradi C 105 X
Sglubuskapur 140 X
Altj6da Buskapur C 105 X
Yrkislaerugreinar (hgvudsskeid) Leerugreinaheiti Vegleidandi
pultstimar,
til samans
2,7 Fyriskipan og leidsla 64 X
1,37 Menning og framtidin 48 X
2,4,6,8 Mitt arbeidsplass 40 X
1,2,5 Sgla og 40 X
marknadarfgrsla
1,3,4,8 Yrkisroynd (fyrireiking, 48 X
héattaleera og
upggavuoraing)
Valleerugreinar fra FHS Leerugreinaheiti Vegleidandi
(grundskeid) pultstimar,
tilsamans
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Tyskt C 105 X
Spanskt D/C 105 X
Steddfradi D 140 X
Steddfradi D 175 X
Visuel 105 X

Marknadarfagring/
dekoration C

Innovatién C 105 X

itréttur og heilsa 105 X

Almennu leerugreinirnar fevna um astgdiliga undirvising, id skal mida imoéti at menna tann
almenna kunnleikan og stydja undirvisingina i yrkisleerugreinunum. Somuleidis skulu
almennu laerugreinirnar ngkta krgvini til ungdomsuatbagvingar, her i millum styrkja personliga

menning, lestrarfgrleika og samfelagsfatan.

Yrkisleerugreinirnar sermerkja handilsleeruna og geva naeminginum almennan kunnleika og
fakligan yrkisfarleika innan fyrisiting. Partar av yrkisleerugreinunum eru serleerugreinar, id eru
a haegsta fakliga st@di innan yrki og fata teer um verkliga og astgdiliga undirvising, sum

midar imoti at veita neeminginum serligan yrkisfarleika innan handilskap.

Valleerugreinarnar mida eftir at ngkta ahugamal neemingsins, at studla &hugan fyri
framhaldandi Utbugving og at menna yrkis- og lestrarfgrleikan. Valleerugreinarnar stimbra

eisini vanligu farleikakravini og arbeidsmgguleikarnar i samfelagnum.

Bytid av leerugreinum millum skulaskeidini er tilreettarlagt a tann hatt, at skalagongdin stydjar
verkliga partin av Gtbugvingini, so Gtbugvingargongdin verdur heildarkend. Innihaldid i
leerugreinunum er lyst i nAmseetlan fyri hvgrja laerugrein seer. Namsaetlanirnar siggjast i
fylgiskjal 1 til 5.

Laeruplassid oq farleikar & laeruplassinum

Nidanfyri verdur tilskilad hvgrjar uppgavur leerlingurin skal arbeida vid a leeruplassinum og
hvarjar farleikar leeruplassio skal tryggja seer, at leerlingurin feer:
Buskapur og roknskapur

Skal hava i minsta lagi 4 av hesum:

1) Boka i mun til kontoplan og konteringsvegleidingar.
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2) Avstemming.

3) Luttekur i samband vid gerd av arsroknskapi/kvartalsroknskapi.
4) Legn og lgnarflytingum.

5) Gera faktura, vidgera og hava eftirlit vid debitorum - skuldarum.
6) Vidgera og hava eftirlit vid kreditorum - ognarum.

Skal i minsta lagi hava 2 av hesum:

1) Luttaka i gerd av figgjaraetlan.

2) Luttaka i eftirlitid vid, um figgjaraetlanin heldur.

3) Tollvidgera.

4) Finna lyklatgl.

5) Utvega datur ella tilfar til eina arsfrasagn.

6) Arbeida vid lgnar- og sattmalavidurskiftum.
Fyri MVG skyldugar fyritgkur/stovnar

1) Arbeida vid mvg roknskapi.
Samskifti og teenasta

Skal hava i minsta lagi 4 av hesum

1) Veita g6da kunda- og/ella borgarataenastu.

2) Munnligt og skrivligt samskifti vid st@did i kunnleika til fyritgskuna/stovnin/felagskapin.

3) Samskipan, t.d. fundir, tiltak, projekt, starvsfélkatiltek o.a.

4) Uppseting av formellum brgvum/teldupostum.

5) Veita vegleiding i mun til fyritaku/stovn/felagskap, t.d. til kundar, borgarin, starvsfolk,
brukarar ella onnur.

Skal hava i minsta lagi 1 av hesum:

1) Skriva fundarfrasagnir.
2) Arbeida vid internum skipanum, t.d. HR skipanum, starvsfélkahondbok.
3) Swelusamskifti.

KT - Kunningar tgkni

Skal hava i minsta lagi 2 av hesum

1) Arbeida vid viokomandi KT-skipanum.
2) Arbeida vid bokhalds- og lgnarskipan.
3) Teldupostskipan.

4) Arbeida vid grundleggjandi hentleikum i einum skriviforriti og einum rokniarki.

Neemingurin skal i leerutidini verda til minst 3 samrgdur vid abyrgdarpersoénin a
leeruplassinum. Samrgdurnar eiga at taka st@di i atbugvingarbokini hja neeminginum og

hava fylgjandi endamal:
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1. Samrgda | er ein samr@da, har neemingurin og leeruplassi leggja fram sinar vaentanir
til atbagvingartidina. Samrgdan eigur at verda hildin &8renn royndartidin er ti.

2. Samrgda Il og lll eru samrgdur, har naemingurin og leeruplassi taka saman um og
eftirmeta utbagvingar gongdina higartil, og vid stadi her i leggja til reettis

framhaldandi laeeruna og menningina av neeminginum.

Vavi av arbeidsuppgavum hja leeruplassinum kann vera orsgk til at tad ikki er mgguligt at
gjggnumfara gll malini fyri verkligu leeruna, eins og tad heldur ikki altio er mgguligt hja
leeruplassinum at gjggnumfara malini innan eitt avist tidarskeid. Tad er t6 dbyrgdin hja
leeruplassinum at tryggja eina so fjglbroytta leeru sum gjarligt, mgguliga vid at naemingurin er
i leeru hja einum Utisetavirki ein part av leerutidini, har hann kann faa hgvi til at arbeida vid

uppgavum, sum leeruplassi ikki arbeidir vio.

Vid lokna leerutid er tad abyrgdin hja leeruplassinum, at naemingurin hevur ogna seer tey
farleikamal eitt skrivstovufolk vid grein innan fyrisiting skal duga sambaert

Gtbugvingarkunngeraini.

Til kapittul 3 — Fgrleikamal vid utbugvingarlok

Farleikamdlini, sum naemingurin skal duga vid lokna utbagving eru asett i kapittul 3 i
Gtbagvingarkunngerdini, id eru soljédandi:
1) At meta um upplysingar og bod og vid st@di i hesum fyrireika og fremja uppgavur
skynsamt og urslitagott,
2) at samskifta munnliga og skrivliga & faroyskum og a einum fremmandamalio, tad veri
seg reett, truligt og figlbroytt i mun til steduna og samskiftismidlarnar,
3) at nyta teldutgkni & skynsaman hatt,
4) at greida ar hondum uppgévur sjalvstgdugt og abyrgdarfult, at samstarva vid onnur
og taka samabyrgd av fyrisitingarligum arbeidshattum,
5) at veita gbda teenastu og at greida Ur hondum uppgavur samsvarandi
mannagongdum og godskukravum,
6) at greida ur hondum uppgavur vid st@di i fatan av umhvgrvis-, heilsu- og
trygdarasetingum i arbeidsumhvagrvislégini,
7) at avrika fyrisitingarligar og handilsligar uppgéavur, tad veri seg innan t.d. teenastu,
fyrisiting, samskipan, malsvidgerd, buskap og hagfradi, og
8) at greida ur hondum taenastu- og midlauppgavur innanhysis eins og uttanhysis ut fra

fatanini av starvsgki og abyrgd.
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Til kapittul 4 — Yrkisroynd

Vid endan av hgvudsskeidnum fer naemingurin til yrkisroynd. Neemingurin skal t6 i fyrsta lagi
byrja uppa yrkisroyndina, tA 6 manadir eru eftir av laerutidini. Neemingurin feer eina viku
tillutada til arbeidio, men frammanundan hevur hann gjgrt uppgavuordingina og

yrksiroyndarsattmala saman vid laeruplassinum og vegleidarum skualans.

Fyri at luttaka i yrkisroyndini skal neemingurin hava stadid grundskeidido og hgvudsskeidid

sambaert kunngerd um felags reglur fyri yrkisutblgvingar.

Grundarlagid undir skrivstovuatbugvingini eru farleika- og endamalsordingarnar fyri
Gtbugvingina. Farleika- og endamalsordingarnar eru ti eisini grundarlagi undir fralseruni i
skdlanum og upplaeringini a leeruplassinum, og harvid eisini undir yrkisroyndini, har
naemingurin skal visa, at hann hevur rokkid teimum asettu fgrleikamalunum fyri

Gtbagvingina.

Yrkisroyndin skal ti endurspegla farleikamalini fyri Gtbugvingina, og skal royndin mida eftir at
naemingurin dugir
- at orda eina eetlan og aseta mal,
- atleggija til reettis og greida Ur hondum eina uppgavu innan eitt avmarka
arbeidsgki a leeruplassinum, og

- at eftirmeta urslitid i mun til &sett mal.

Té& n@mingurin ordar &tlanina, leggur til raettis og greidir ur hondum uppgavuna, skal hann verda

farur fyri at gera brak av vidurskiftum ar astediligu eins vael og verkligu upplaringini.

Uppgavan, sum nemingurin velur at arbeida vid, skal hava tilknyti til arbeidid & laeruplassinum og
ikki bert verda ein &stgdilig ella lysandi uppgava. Neemingurin skal duga at taka avgerd um, hvussu
uppgavan kann loysast & laeruplassinum og harvid visa, at hann er ferur fyri at meta, greina, hugsa,
dgma ella & annan hatt halda seg 6heftan at uppgavuni, og matanum sum uppgavan verour loyst uppa

a leerupléassinum.

Taod er skulin sum hevur abyrgdina av at leggja til reettis og fremja yrkisroyndina. Somuleidis er tad
skulin sum hevur abyrgdina av at tryggja neeminginum ta fyrireiking og vegleiding, sum hann hevur

krav uppa medan arbeitt verdur vid uppgavuni.

Skipanin av yrkisroyndini
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Yrkisroyndin verdur framd sum ein verkaetlan, id neemingurin saman vid leeraranum, teir
seinastu 6 undirvisingardagarnar av hgvudsskeidnum, fyrireikar og ordar eina
uppgavuoraing til.

T& uppgavuoradingin verdur gjard, skal leeruplassid verda vid, soleidis at neemingurin kann
faa studul og hjalp fra leeruplassinum til arbeidi vid verkaetlanini og fyri at tryggja, at til ber at
vidgera uppgavuordingina & leeruplassinum. Her verdur serliga hugsa um viokveemar
upplysingar v.m. Ta neemingurin arbeidir vid verkaetlanini skal hann sostatt hava mgguleika
fyri at leita fram upplysingar a leeruplassinum ella & annan hatt at gera bruk av itgkiligari

vitan og upplysingum fr& leeruplassinum i samband vid verkaetlanina.

Ti verdur gjgrdur ein yrkisroyndarsattmalid, sum veitir trygd fyri, at arbeidsgevarin godtekur
evnid og kann studla neeminginum eftir tarvi. Somuleidis veitir hesin sattmali trygd fyri, at
vegleidarar skulans hava gootikio evnid. Neemingurin bindur seg somuleidis til at skriva um

avisa evnid.

I sambandi vid verkeetlanararbeidi skal skulin leggja til reettis tad samskifti og tidaraetlan,
sum skal tryggja
- at naemingurin i samstarvi vid leeruplassi ordar eina uppgavuording,
- at uppgavuordingin verdur gédkend, og
- at neemingurin feer vegleiding fra skdlanum vidvikjandi teimum yrkis- og
astgoiligu hugsanunum, sum naemingurin ger seer, medan hann arbeidir vid

uppgavuni.

Eftir at uppgavuordingin er gédkend av skdlanum, og yrkisroyndarsattmalin undirskrivadur
av gllum trimum pgrtunum, hevur naemingurin eina viku til at arbeida vid verkaetlanini. Skulin

asetur neerri nger og hvar neemingurin skal lata verkaetlanina inn.

Medan naemingurin arbeidir vid verkeetlanini, skal skulin og fraleeruttgerdin a skalanum so
vitt mgguligt verda tgkt hja neeminginum i vanligari skulatid. Neemingurin hevur krav uppa
vegleiding fra skalanum sbrt. naerri &setingum i undirvisingaraetlanini hja skilanum, medan

hann arbeidir vid verkaetlanini.
Dgming og provtalsgeving

Yrkisroyndin verdur dgmd av einum metingardomara, id yrkisnevndin tilnevnir adrenn

yrkisroyndin byrjar og einum laerara, id skulin tilnevnir.

10
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Kunngerd um provtakur i yrkislaerugreinum og fremjingarreglur fyri yrkis- og sveinaroyndir er

galdandi fyri dgmingina av yrkisroyndini.

Yrkisroyndin eigur at verda lggd soleidis til reettis, at metingardémari og lserari hava stundir

at seta seg inn i verkeetlanina. Skulin skal ti eftir at neemingurin hevur latid verkaetlanina inn,

skjétast gjarligt senda verkaetlanina til metingardomaran at gjggnumganga og fyrireika til tad

munnligu prévtgkuna, id naemingurin eftirfylgjandi skal til.

Munnliga provtgkan verdur hildin vid stgdi i verkaetlanini. Neemingurin leggur verkeetlanina

fram og verdur provhoyrdur vid stgdi i henni. Munnliga prévtgkan tekur 30 minuttir i roknad

prévtalsgeving.

Neemingurin verdur mettur sambaert nidanfyristandandi provtalsstiga:

Provtal Merking Lysing

12 Fyri framar gott avrik Prévtali 12 verdur givid fyri avrik, sum lytaleyst ella mest
sum lytaleyst lykur malini.

10 Fyri sera gott avrik Provtali 10 verdur givid fyri sera gott avrik, id vid onkrum
smavegis lytum lykur flestu malini.

7 Fyri gott avrik Provtali 7 verdur givid fyri gott avrik, id vid ngkrum lytum,
veel lykur malini.

4 Fyri hampiligt avrik Provtali 4 verdur givid fyri hampiligt avrik, id hevur fleiri
grov lyti og ikki lykur malini veel.

02 Fyri toluligt avrik, sum kann Provtali 02 verdur givid fyri toluligt avrik, id akkurat

verda gootikid stendur mat, og i minsta mun lykur malini.

00 Fyri ikki ngktandi avrik Provtali 00 verdur givid fyri ikki ngktandi avrik, id ikki
stendur mét og ikki lykur malini.

-3 Fyri heilt vanaligt avrik Provtali -3 verdur givid fyri heilt vanaligt avrik, sum als ikki
kann verda gootikio.

Fyri at standa yrkisroyndina, skal neemingurin i minsta lagi hava fingid prévtalio 02 fyri

verkaetlanina.

Té leerarin og metingardomarin i felag hava funnid fram til endaliga prévtali, skal naemingurin

beinanvegin kunnast um prévtali.

Té yrkisroyndin er lidugt, skal skulin senda senda Yrkisdeplinum upplysingar um prévtali hja

naeminginum, vid ti i hyggju at Yrkisdepilin skal utskriva naeminginum eitt laerubraev.

Leerubraevi verdur sent leeruplassinum 2 — 3 vikur adrenn leerutidin hja neeminginum er lidug.
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Namsskipan til skrivstovultblgving - fyrisiting

Til kapittul 5 — Gildiskoma

Kunngerdin er galdandi fra 8. juni 2013 og er galdandi fyri fyri skrivstovuleerlingar vid grein

innan fyrisiting, id byrja laeruna eftir at kunngerdin er kunngjard.
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Namsskipan til skrivstovultblgving - fyrisiting

Namsaetlanir til dtbugving innan heilsglu og smasglu
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Namsskipan til skrivstovultblgving - fyrisiting

Fylgiskjal 1

Namseetlan i lserugreinini

Fyriskipan og leidsla

Leerugreinabdlkur: Yrkisleerugrein

Vegleidandi timatal: 64 pultstimar

Lysing av leerugreinini
Endamalid vid fralaeruni er, at naamingurin nemur saer kunnleika vio og dugir at vidgera hesi
evni:

i) Virksisfyriskipanar 4stgdi

1)) Hugskotsgrundarlag virkisins

i) Munnligt samskifti

iv) R&dleggingar myndlar, iroknad radlegging av fundarvirksemi

V) Grundleggjandi buskaparligt innlit i einum virki

Farleikamal fyri laerugreinina
Ta fraleeran er lidug skal neemingurin duga
1) at samskifta munnliga og skrivliga & faroyskum og & einum fremmandamalid, tad veri
seg reett, traligt og figlbroytt i mun til stsduna og samskiftismidlarnar.
2) at avrika fyrisitingarligar og handilsligar uppgavur, tad veri seg innan t.d. teenastu,

fyrisiting, samskipan, malsvidgerd, buskap og hagfradi.

Provtgka / eftirmeting

Eftirmetingin av leerugreinini er partur av samladu eftirmetingini av 1. skulaskeidi.
Eftirmetingin tekur sta@di i virkni neemingsins i undirvisingini og teimum uppgavum ,
naemingurin sjalvur og/ella saman vid gdrum hevur loyst. Neemingurin far eitt stgdumet fra
skalanum fyri hvart skalaskeid, sum verdur givid eftir 7 trins provtalsstiganum. Fyri at hava

stadio skulaskeidid, skal neemingurin hava i minsta lagid prévtalio 02.
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Namsskipan til skrivstovultblgving - fyrisiting

Fylgiskjal 2

Namseetlan i lserugreinini

Menning og framtidin

Leerugreinabdlkur: Yrkisleerugrein
Vegleidandi timatal: 48
Lysing av leerugreinini
Endamalid vid fralaeruni er, at naamingurin nemur saer kunnleika vid og dugir at vidgera hesi
evni:
i) Roknskaparfrgdi, herundir
a. Roknskaparleeru og roknskaparframlggu
b. Roknskaparléggavu og —mannagongdir
c. Rakstur og figgjarstadu
d. Adrir roknskaparligir spurningar
ii) Figgjarstyring, herundir
a. Figgjarlig og strategisk greining
b. Figgingarsamanseting
c. Figgjareetling
Neemingurin skal duga at arbeida vid hesum evnum i praksis og loysa uppgavur, har

framkomin teldutgkni verdur nytt.

Farleikamal fyri laerugreinina:
Ta fraleeran er lidug skal naamingurin duga.
1) At meta um upplysingar og bod og vid st@di i hesum fyrireika og fremja uppgavur
skynsamt og urslitagott.
2) at nyta teldutgkni & skynsaman hétt.
3) at avrika fyrisitingarligar og handilsligar uppgavur, tad veri seg innan t.d. teenastu,
fyrisiting, samskipan, malsvidgerd, buskap og hagfradi

Prévtoka / eftirmeting:

Eftirmetingin av leerugreinini er partur av samladu eftirmetingini av 2. skulaskeidi.
Eftirmetingin tekur st@di i virkni neemingsins i undirvisingini og teimum uppgavum ,
naemingurin sjalvur og/ella saman vid gdrum hevur loyst. Neemingurin far eitt stadumet fra
skalanum fyri hvart skadlaskeid, sum verdur givid eftir 7 trins provtalsstiganum. Fyri at hava

stadid skulaskeidid, skal neemingurin hava i minsta lagid provtalid 02.
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Namsskipan til skrivstovultblgving - fyrisiting

Fylgiskjal 3

Namseetlan i lserugreinini

Mitt arbeidsplass

Leerugreinabdlkur: Yrkisleerugrein

Vegleidandi timatal: 48

Lysing av leerugreinini:

Endamalio vid fraleeruni er, at leerlingurin dugur at arbeida vid teim evnum, sum eru lyst i
leerugreinini Fyriskipan og Leidsla (si fylgiskjal 1) i starri hagpi og i praksis. Evnini hja
leerlinginum at arbeida tvgrfakliga og saman vid gdrum verda ment og roynd i praksis.
Harafturat skal naemingurin arbeida vid ymsum logum og fyriskipanum, sum vidkoma

naemingsins starvsgki, harundir umhvgrvis vidurskiftum i breidari merking.

Farleikamdl fyri leerugreinina:
Té fréleeran er lidug skal naemingurin duga
1. at samskifta munnliga og skrivliga & faroyskum og & einum fremmandamalid, tad veri
seg reett, traligt og figlbroytt i mun til stsduna og samskiftismidlarnar.
2. atgreida ur hondum uppgavur sjalvstgdugt og abyrgdarfult, at samstarva vid onnur
og taka samabyrgd av fyrisitingarligum arbeidshattum.
3. at greida ur hondum uppgavur vid st@di i fatan av umhvgrvis-, heilsu- og
trygdarasetingum i arbeidsumhvagrvislégini.
4. at greida Ur hondum taenastu- og midlauppgavur innanhysis eins og uttanhysis Ut fra

fatanini av starvsgki og abyrgd.

Provtgka / eftirmeting:

Eftirmetingin av leerugreinini er partur av samladu eftirmetingini av 2. skulaskeidi.
Eftirmetingin tekur sta@di i virkni neemingsins i undirvisingini og teimum uppgavum ,
naemingurin sjalvur og/ella saman vid gdrum hevur loyst. Neemingurin far eitt stgdumet fra
skalanum fyri hvart skalaskeid, sum verdur givid eftir 7 trins provtalsstiganum. Fyri at hava

stadio skulaskeidid, skal neemingurin hava i minsta lagid prévtalio 02.

Samrgda vid arbeidsplassid og neemingin skal fremjast i hesum skeidi og verdur partur av

eftirmetingini.
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Namsskipan til skrivstovultblgving - fyrisiting

Fylgiskjal 4

Namseetlan i leerugreinini

S¢la og marknadarfgrsla

Leerugreinabdlkur: Yrkisleerugrein
Vegleidandi timatal: 40
Lysing av leerugreinini:
Endamalio vid fralaeruni er, at naamingurin nemur saer kunnleika vid og dugir at vidgera hesi
evni:

i) Mentan og samleiki virkisins

i) Virkisleidsla i starri hgpi

iif) Goodska og teenasta

iv) Sgla og marknadarfaring

v) Altjoda handil og —vidurskifti

vi) Logistikkur

vii) Skriftligt samskifti

viii) Framlgguteknikkur

ix) Sglu teknikkur fyri skrivstovufolk

Neemingurin skal duga at arbeida vid hesum evnum i praksis og loysa uppgavur, har ymsir
midlar verda nyttir.
Farleikamal fyri laerugreinina:
Ta fraleeran er lidug skal naemingurin duga
1. at meta um upplysingar og bod og vid st@di i hesum fyrireika og fremja uppgavur
skynsamt og urslitagott.
2. at samskifta munnliga og skrivliga & faroyskum og a einum fremmandamalio, tad veri
seg reett, traligt og figlbroytt i mun til staduna og samskiftismidlarnar.
3. atveita g6da teenastu og at greida ur hondum uppgavur samsvarandi

mannagongdum og godskukravum.

Prévtoka / eftirmeting:

Eftirmetingin av leerugreinini er partur av samladu eftirmetingini av 2. skulaskeioi.
Eftirmetingin tekur sta@di i virkni neemingsins i undirvisingini og teimum uppgavum ,
naemingurin sjalvur og/ella saman vid gdrum hevur loyst. Neemingurin far eitt stgdumet fra
skulanum fyri hvart skalaskeid, sum verdur givid eftir 7 trins provtalsstiganum. Fyri at hava

stadid skulaskeidid, skal neemingurin hava i minsta lagid provtalid 02.
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Namsskipan til skrivstovultblgving - fyrisiting

Fylgiskjal 5

Namseetlan fyri

Yrkisroynd
Fyrireiking, hattalag og uppgévuording
Leerugreinabdlkur: Yrkisleerugrein
Vegleidandi timatal: 48
Lysing av leerugreinini:
Endamalid vid fralseruni er, at naemingurin nemur saer héskandi vitan innan hattaleeru og
lerir at arbeida vid starri verkaetlanum & einum ngktandi visindaligum stgdi, herundir:
i) Grundleggjandi hattaleera
ii) Détu- og kelduvidger
i) Yrkisroyndar arbeioi
iv) Munnlig framlgga

Farleikamdl fyri leerugreinina:
Ta fralaeran er lidug skal neemingurin duga
1. at meta um upplysingar og bod og vid st@di i hesum fyrireika og fremja uppgavur
skynsamtog Urslitagott.
at nyta teldutgkni & skynsaman hatt.
3. at avrika fyrisitingarligar og handilsligar uppgavur, tad veri seg innan t.d. teenastu,
fyrisiting, samskipan, malsvidgerd, buskap og hagfradi.
4. at greida Ur hondum taenastu- og midlauppgavur innanhysis eins og uttanhysis Ut fra
fatanini av starvsgki og abyrgd.
Provtgka / eftirmeting:
Eftirmetingin av laerugreinini er partur av samladu eftirmetingini av 2. skulaskeioi.
Eftirmetingin tekur stagdi i virkni neemingsins i undirvisingini og teimum uppgavum ,
naemingurin sjalvur og/ella saman vid gdrum hevur loyst. Neemingurin far eitt stgdumet fra
skalanum fyri hvart skalaskeid, sum verdur givid eftir 7 trins provtalsstiganum. Fyri at hava

stadio skulaskeidid, skal neemingurin hava i minsta lagid prévtalio 02.

Samrgda vid arbeidsplassid og neemingin skal fremjast i hesum skeidi og verdur partur av

eftirmetingini, eins og arbeidi vid og dokumentation av egnari yrkisroynd skal vid i metingina.
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Namsskipan til skrivstovultblgving - fyrisiting

Fylgiskjal 6
Namseetlan fyri

Verkliga lzeru

Leerugreinabdlkur: Verklig leera a gédkendum laeruplassi
Avriksmat: Einki avriksmat
Vegleidandi timatal: Einki 4sett
Lysing av verkligu laeruni:
Endamalid vid verkligu leeruni er, at neemingurin
Farleikamal fyri verkligu leeruna:
i verkligu leeruni skal neemingurin arbeida vid hesum uppgavum
a) Samskifti og teenasta
a.
b) Fyrisiting og malsvidgerd
a.
C) Roknskap og buskap
a.
Umframt at arbeida vid nevndu uppgavum skal naemingurin i byrjanini av laerutidini kunnast
um fyritgkuna og teer mannagongdir, sum verda bruktar i fyritgkuni. Eisini skal neemingurin i
sinum arbeidi nyta kunningartgkni.
Provtgka / eftirmeting:

Leeruplassi vattar vid starvsvattan, at laerlingur hevur arbeitt vid nevndu uppgavum.
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